
 
การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้ายอาคาร 

 
หลักเกณฑ์ วิธีการ เงื่อนไข (ถ้ามี) ในการยื่นคำขอ และในการพิจรณาอนุญาต 
 ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21 ) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร   (ตาม
มาตรา 22) ให้ใช้ได้ตามระยะเวลาที่กำหนดไว้ในใบอนุญาตถ้าผู้ ได้รับใบอนุญาตประสงค์จะขอต่อใบอนุญาตจะต้อง
ยื่นคำขอก่อนใบอนุญาตสิ้นอายุเมื่อได้ยื่นคำขอดังกล่าวแล้วให้ดำเนินการต่อไปได้จนกว่าเจ้าพนักงานท้องถิ่นจะสั่งไม่
อนุญาตให้ต่ออายุใบอนุญาตนั้น  
 
ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่ให้บริการ 
         ที่ทำการเทศบาลตำบลบ้านแม่ข่า ห้องศูนย์บริการ
ร่วมที่ดำเนินการอนุญาต/ติดต่อด้วยตนเอง ณ หน่วยงาน 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
     เปิดให้บริการวันจันทร์ถึงวันศุกร์ 
     (ยกเว้นวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
  ตั้งแต่เวลา 08.30 - 16.30 น. (มีพักเท่ียง) 

 
ขั้นตอน ระยะเวลา และส่วนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม : 5 วัน 
ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา ส่วนที่รับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ยื่นขอต่ออายุใบอนุญาตพร้อมเอกสาร 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขอต่ออายุใบอนุญาต) 

1 วัน - 

2) การพิจารณา  
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจพิจารณาเอกสารประกอบขอ
ต่ออายุใบอนุญาต 
(หมายเหตุ : : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่
จะขอต่ออายุใบอนุญาต) 

2 วัน - 

3) การพิจารณา 
เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจสอบการดำเนินการตาม
ใบอนุญาตว่าถึงข้ันตอนใดและแจ้งให้ผู้ต่ออายุทราบ 
(น.1) 
(หมายเหตุ : (องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่นในพ้ืนที่ที่จะ
ขอต่ออายุใบอนุญาต) 

2 วัน - 
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รายการเอกสาร หลักฐานประกอบ 
ลำดับ ชื่อเอกสาร จำนวน และรายละเอียดเพิ่มเติม (ถ้ามี) หน่วยงานภาครัฐผู้ออกเอกสาร 

1) บัตรประจำตัวประชาชน 
สำเนา 1 ฉบับ              หมายเหตุ (กรณีบุคคลธรรมดา) 

- 

2) หนังสือรับรองนิติบุคคล 
สำเนา 1 ฉบับ              หมายเหตุ (กรณีนิตบุคคล) 

- 

3) แบบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคารดัดแปลงอาคารรื้อ
ถอนอาคารเคลื่อนย้ายอาคารดัดแปลงหรือใช้ท่ีจอดรถที่กลับ
รถและทางเข้าออกของรถเพื่อการยื่น (แบบ ข. 5) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 

- 

4) สำเนาใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรือเคลื่อนย้าย
อาคารแล้วแต่กรณี 
สำเนา 1 ชุด              

- 

5) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน.4) (กรณี
ที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพวิศวกรรม
ควบคุม) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 

- 

6) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงาน (แบบน.4) (กรณี
ที่เป็นอาคารมีลักษณะขนาดอยู่ในประเภทวิชาชีพ
สถาปัตยกรรมควบคุม) 
ฉบบัจริง 1 ชุด 

- 

  
ค่าธรรมเนียม  

ลำดับ รายละเอียดค่าธรรมเนียม ค่าธรรมเนียม (บาท / ร้อยละ) 
1) เป็นไปตามหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับท่ี 7 พ.ศ. 2528 

ออก ตามในพระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ.2522  
ค่าธรรมเนียม 0 บาท 

 
ช่องทางการร้องเรียน แนะนำบริการ 

ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
1)  กรุงเทพมหานคร ร้องเรียนผ่านกรมโยธาธิการและผังเมือง 

(หมายเหตุ: (1. ทางอินเทอร์เน็ต (http://www.dpt.go.th) 
2. ทางโทรศพัท์ (ถ.พระราม 9 : 02-201-8000 , ถ.พระรามที่ 6 : 02-299-4000) 
3. ทางไปรษณีย์ (224 ถ.พระราม 9 แขวงห้วยขวาง เขตห้วยขวาง กรุงเทพฯ 10320 
 และ 218/1 ถ.พระรามที่ 6 แขวงสามเสนใน เขตพญาไท กรุงเทพฯ 10400) 
4. ศูนย์ดำรงธรรม กรมโยธาธิการและผังเมือง (โทร. 02-299-4311-12) 
5. ร้องเรียนด้วยตนเอง 
6. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข ้อมูลข่าวสารของราชการ ถนนพระรามที่ 6) 
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ลำดับ ช่องทางการร้องเรียน / แนะนำบริการ 
2)  จังหวัดอ่ืนๆ ร้องเรียนต่อผู้ว่าราชการจังหวัด 

 (หมายเหตุ: (ผ่านศูนย์ดำรงธรรมจังหวัด ทุกจังหวัด) 
3) เทศบาลตำบลบ้านแม่ข่า 

(หมายเหตุ: 1.ทางอินเตอร์เน๊ต  
2. ทาง Social Media : facebook https://www.facebook.com/banmaeka 
3. ทางโทรศัพท์ 053-884584 
4. ทางไปรษณีย์ สำนักงานเทศบาลตำบลบ้านแม่ข่า 199 ม.5 ต.แม่ข่า อ.ฝาง จ.เชียงใหม่ 50320 
5. ศูนย์ดำรงธรรมเทศบาลตำบลบ้านแม่ข่า (053-884584 -14 ) 
6. ร้องเรียนด้วยตนเอง   
7. ตู้รับฟังความคิดเห็น (ตั้งอยู่ ณ ศูนย์บริการข้อมูลข่าวสารของราชการเทศบาลตำบลบ้านแม่ข่า) 

4) ศนยู์บริการประชาชน สำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
(หมายเหตุ: เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดสุิต กทม. 10300 / สายด่วน 1111 / www.1111.go.th / ตู้ 
ปณ.1111 
เลขที่ 1 ถ.พิษณุโลก เขตดุติ กทม. 10300) 

 
แบบฟอร์ม ตัวอย่างและคู่มือการกรอก 

ลำดับ ชื่อแบบฟอร์ม 
2)  แบบ ข.5 ในภาคผนวก ข 55 

 
 

ข้อมูลสำหรับเจ้าหน้าที่ 
กฎหมายที่ให้อำนาจการอนุญาต หรือที่เกี่ยวข้อง : 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



แบบ  ข.5 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดดัแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  

ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพ่ือการอื่น 

เลขท่ีรับ                                     . 
วันท่ี                                          
. 
ลงช่ือ                              ผู้รับคำ
ขอ 
      (                              ) 

เขียนที ่                                                      . 

วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 

ข้าพเจ้า                                                                      เจ้าของอาคาร หรือผู้ครอบครอง
อาคาร (ในกรณีผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตดดัแปลงหรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถ) 

  เป็นบุคคลธรรมดา  อยู่บ้านเลขท่ี                ตรอก/ซอย                      ถนน                        
. 
หมู่ที่               ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                            จังหวัด                          
. 

  เป็นนิติบุคคลประเภท                                       จดทะเบียนเมื่อ                                    
. 
เลขทะเบียน                                                    มีสำนักงานตั้งอยู่เลขที่                                         
. 
ตรอก/ซอย                                              ถนน                                       หมู่ที ่                       
. 
ตำบล/แขวง                              อำเภอ/เขต                                 .จังหวัด                                  
. 
โดย                                                                     ผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอต่ออายุ
ใบอนุญาต 
อยู่บ้านเลขท่ี                            ตรอก/ซอย                                   ถนน                                      
. 
หมู่ที่              ตำบล/แขวง                       อำเภอ/เขต                             จังหวัด                          
. 

ขอยื่นคำขอต่ออายุใบอนุญาต                                           ต่อเจ้าพนักงานท้องถิ่น  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ 1  อาคารที่ขออนุญาตได้รับใบอนุญาต                           ตามใบอนุญาตเลขที่                            
. 
ลงวันที่            เดือน                       พ.ศ.                 ที่บ้านเลขที่                  ตรอก/ซอย                      
. 
ถนน                       หมู่ที่          ตำบล/แขวง                    อำเภอ/เขต                  จังหวัด                 
. 
โดย                                                                                        เป็นเจ้าของอาคาร  อยู่ในโฉนด
ที่ดิน 



เลขที่/น.ส.3  เลขท่ี/ส.ค.1 เลขที่                              .เป็นที่ดินของ                                              . 

ข้อ 2  เป็นอาคาร                            . 
(1) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(2) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 
(3) ชนิด                                    จำนวน                       เพ่ือใช้เป็น                              . 

โดยมีที่จอดรถ ที่กลับรถ และทางเข้า-ออกของรถ จำนวน          คัน 

กำหนดสิ้นอายุใบอนุญาต  วันที่              เดือน                        พ.ศ.             . 
 

2/ข้อ  3...... 

 . . 
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ข้อ 3  เหตุที่ทำการไม่เสร็จตามท่ีได้รับอนุญาต  เพราะ                                                               
.   
ขณะนี้ได้ดำเนินการไปแล้วถึง                                                                                                     
. 
จึงขอต่ออายุใบอนุญาตอีก                             วัน 

ข้อ 4  มี                                                                                         เป็นผู้ควบคุมงาน   
และ                                                                                             เป็นผู้ออกแบบและคำนวณ 

ข้อ 5  พร้อมคำขอนี้  ข้าพเจ้าได้แนบเอกสารหลักฐานต่าง ๆ ดังต่อไปนี้  มาด้วยแล้ว คือ 
(1) เอกสารแสดงการเป็นเจ้าของอาคาร  จำนวน                   ฉบับ (กรณีที่ผู้ขอต่ออายุใบอนุญาตไม่ใช่

เจ้าของอาคารที่ได้รับใบอนุญาต) 
(2) เอกสารแสดงการเป็นผู้ครอบครองอาคาร  (กรณีทีผู่้ครอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต ดดัแปลงหรือ

ใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 
(3) หนังสือแสดงความยินยอมจากเจ้าของอาคาร (กรณีทีผู่ค้รอบครองอาคารเป็นผู้ขอต่ออายใุบอนุญาตดัดแปลง 

หรือใช้ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถเพื่อการอื่น) 
(4) สำเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียน  วัตถุประสงค์  และผู้มีอำนาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขอต่ออายุ

ใบอนุญาตที่ออกให้ไม่เกิน  6  เดือน (กรณีที่นิติบุคคลเป็นผู้ขอต่ออายุใบอนุญาต) 
(5) หนังสือแสดงว่าเป็นผู้จัดการหรือผู้แทนซึ่งเป็นผู้ดำเนินกิจการของนิติบุคคล (กรณีที่นิตบิุคคลเป็นผู้ขอต่อ

อายุใบอนุญาต) 
(6) ใบอนุญาตตามข้อ 1 จำนวน                     ฉบับ 
(7) หนังสือแสดงความยินยอมของผู้ควบคุมงานตามข้อ 4  จำนวน               ฉบับ 
(8) สำเนาหรือภาพถ่ายใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรมควบคุมหรือวิชาชีพสถาปัตยกรรม

ควบคุมของผู้ควบคุมงาน  จำนวน              ฉบับ (เฉพาะกรณีทีเ่ป็นอาคารที่เป็นลักษณะ  ขนาด  อยู่ในประเภทเป็น
วิชาชีพวิศวกรรมควบคุม  หรือวิชาชีพสถาปัตยกรรมควบคมุ) 

(9) เอกสารอ่ืน (ถ้ามี)                                                                                                  
. 

 

(ลายมือชื่อ)                                             ผู้ขอต่อใบอนุญาต. 
         (                                            )  
 

หมายเหตุ  (1)  ข้อความข้อใดไม่ใช้ให้ขีดฆ่า 
 (2)  ใส่เครื่องหมาย / ในช่องหน้า ข้อความที่ต้องการ 
 
 
 
 
 
 
 



 
 

หมายเหตขุองเจ้าหนา้ท่ี 

จะต้องแจ้งให้ผู้ขอต่อใบอนุญาตทราบว่า  จะอนุญาตหรือไม่อนุญาตหรือขยายเวลา  ภายในวันที่                                     . 
 ผู้ขออนุญาตได้รับชำระค่าธรรมเนียมใบอนุญาต                                       เป็นเงิน                            บาท  
และค่าธรรมเนียมการตรวจแบบแปลน                                                             เป็นเงิน                           บาท 
รวมทั้งสิ้นเป็นเงิน                                               บาท (                                                                ) 
ตามใบเสร็จรับเงิน  เลขที่                                             ลงวนัที่                                                               . 
 ออกใบอนุญาตแล้ว  เล่มที่                       ฉบับที ่                         ลงวันที่                                       .           

      (ลงชื่อ)                                                             . 
              (                                                             ) 
      ตำแหน่ง                                                           . 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 

บัญชีรายการเอกสารประกอบคำขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร  
รื้อถอนอาคาร เคลื่อนย้ายอาคาร ดัดแปลงหรือใช้ที่จอดรถ  

ที่กลับรถ และทางเข้าออกของรถเพื่อการอ่ืน 

ของ                                                                      โทร.                                 . 
 

ลำดับที ่ รายการ หมายเหตุ 

  1. 
  2. 
  3. 
  4. 
  5. 
  6. 
  7. 
  8. 
  9. 
  10. 

คำขอต่ออายุใบอนุญาตฯ (ข.5) 
ใบอนุญาตก่อสร้างอาคารฯ/เคลือ่นย้าย/ดัดแปลงหรือใช้ที่จอกรถ 
บัตรประจำตัวและทะเบียนบา้นของผู้ขอต่อใบอนุญาต 
หนังสือยินยอมวิศวกรผู้ควบคุมงาน  (น.4) 
หนังสือยินยอมสถาปนิกผู้ควบคมุงาน (น.4) 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีวิศวกรรมควบคุม 
ใบอนุญาตเปน็ผูป้ระกอบวิชาชพีสถาปัตยกรรมควบคุม 
หนังสือรับรองการจดทะเบียนและผู้มีอำนาจลงนาม   
หนังสือมอบอำนาจให้ผู้อื่นทำการแทน 
หนังสือหรือเอกสารที่เก่ียวข้อง 

 
-  ฉบับจริง 
 
 
 
 
 
-  กรณีนิติบุคคล 
-  ปิดอาการแสตมป์   30  บาท 

 
 

 
 

(ลงชื่อ)                                       ผู้ขอต่อใบอนุญาต 
        (                                         ) 
 

 
 

(ลงชื่อ)                                       ผู้ตรวจรับเอกสาร 
       (                                        ) 

 

 
 
  
 

 
 
 
 
 
 



 
 
 

 . .   
  
 


