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กรอบแนวคิด 
*********************** 

 เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า เป็นหน่วยงานราชการส่วนท้องถิ่น เป็นเทศบาลขนาดกลาง มีพ้ืนที่ในความ
รับผิดชอบประมาณ 2.54 ตารางกิโลเมตร มีหมู่บ้าน จ านวน 2 หมู่บ้าน ได้แก่ หมู่ที่ 1 และหมู่ที่ 5 ต าบลแม่ข่า                   
มีประชากรทั้งหมด  2,001 คน  เป็นศูนย์กลางความเจริญทั้งด้านการเกษตร เศรษฐกิจ สังคม ซึ่งกองช่าง 
เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า เป็นส่วนราชการที่ให้การบริการด้านโครงสร้างพ้ืนฐาน เช่น งานควบคุมอาคาร                       
งานสาธารณูปโภค งานการประปา ฯลฯ ผู้บริหารเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า มีนโยบายต้องการพัฒนาให้พ้ืนที ่             
ความรับผิดชอบในเขตเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า เป็นสถานที่น่าอยู่ มีสาธารณูปโภคครบถ้วน มีสภาพแวดล้อม                 
ที่ดี สะอาด เรียบร้อย ประชาชนได้รับความสะดวกสบาย มีคุณภาพชีวิตที่ดี ซึ่งรวมถึงการได้รับการบริการที่ดี      
กองช่าง เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า จึงได้จัดท าคู่มือการปฏิบัติงานของกองช่างขึ้นเพ่ือให้พนักงานเทศบาล   
พนักงานจ้าง และเจ้าหน้าที่ใช้เป็นคู่มือในการปฏิบัติงานได้อย่างถูกต้อง รวดเร็ว มีประสิทธิภาพ เป็นมาตรฐาน
เดียวกัน ดังนี้   

 

ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่ของเทศบาล
ต าบลบ้านแม่ข่า 
 

ได้รับความสะดวก รวดเร็ว ในการรับบริการ 
 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนและผู้ประกอบการในพื้นที่ของเทศบาล
ต าบลบ้านแม่ข่า 

ประชาชนและผู้ประกอบการได้รับความพึงพอใจ ในการ
รับบริการ 
 

เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า สามารถจัดเก็บค่าธรรมเนียม 
สามารถควบคุม ตรวจสอบและทราบจ านวนสิ่งปลูกสร้าง 
 

 
ค าจ ากัดความ  
กองช่าง คือ ส่วนราชการในสังกัดเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 
ผู้อ านวยการกองช่าง คือ ผู้ก ากับดูแลการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับงานควบคุมอาคาร 
ปลัดเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า คือ ผู้ตรวจสอบการปฏิบัติงานให้เป็นไปตามกฎหมายที่เกี่ยวข้องกับงานควบคุม
อาคาร  
นายกเทศมนตรีต าบลบ้านแม่ข่า คือ เจ้าพนักงานท้องถิ่น ตามกฎหมายควบคุมอาคาร 
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ส่วนที่ 1 ส่วนที่ 1   
ภารกิจ/หน้าที่ภารกิจ/หน้าที่  

**********************************************************************  
 อ านาจหน้าที่ตามพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และที่แก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับที่ 14) พ.ศ. 2562    
และพระราชบัญญัติก าหนดและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครองส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 มีดังนี้ 
 1. อ านาจหน้าที่ตามมาตรา 50 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับ
ที่ 14) พ.ศ. 2562 ได้ก าหนดอ านาจหน้าที่ที่เทศบาลต าบลต้องท า ได้แก่  
 (1) รักษาความสงบเรียบร้อยของประชาชน 
 (2) ให้มีและบ ารุงทางบกและทาง  
 (3) รักษาความสะอาดของถนนหรือทางเดินและที่สาธารณะ รวมทั้งการก าจัดมูลฝอยและสิ่งปฏิกูล 
 (4) ป้องกันและระงับโรคติดต่อ 
 (5) ให้มีเครื่องใช้ในการดับเพลิง 
 (6) ให้ราษฎรได้รับการศึกษาอบรม 
 (7) ส่งเสริมการพัฒนาสตรี เด็ก เยาวชน ผู้สูงอายุ และผู้พิการ 
 (8) บ ารุงศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่นและวัฒนธรรมอันดีของทั้งถ่ิน 
 (9) หน้าที่อื่นตามที่กฎหมายบัญญัติให้เป็นหน้าที่ของเทศบาล  

 2. อ านาจหน้าที่ตามมาตรา 51 แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ.2496 และท่ีแก้ไขเพ่ิมเติม (ฉบับ
ที่ 14) พ.ศ. 2562 ได้ก าหนดอ านาจหน้าที่ที่เทศบาลต าบลอาจจัดกิจกรรมใดๆ ในเขตเทศบาล ได้แก่ 
   (1) ให้มีน้ าสะอาดหรือการประปา 
 (2) ให้มีโรงฆ่าสัตว์  
 (3) ให้มีตลาด ท่าเทียบเรือและท่าข้าม  
 (4) ให้มีสุสานและฌาปนสถาน  
 (5) บ ารงุและส่งเสริมการท ามาหากินของราษฎร  
 (6) ให้มีและบ ารุงสถานที่ท าการพิทักษ์รักษาคนเจ็บไข้  
 (7) ให้มีและบ ารุงการไฟฟ้าหรือแสงสว่างโดยวิธีอ่ืน 
 (8) ให้มีและบ ารุงทางระบายน้ า  
 (9) เทศพาณิชย์ 

 3. หน้าที่ตามพระราชบัญญัติก าหนดแผนและขั้นตอนการกระจายอ านาจให้แก่องค์กรปกครอง               
ส่วนท้องถิ่น พ.ศ. 2542 มาตรา 16 ให้เทศบาล เมืองพัทยา และองค์การบริหารส่วนต าบล มีอ านาจและหน้าที่
ในการจัดระบบบริการสาธารณะเพ่ือประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นของตนเอง ดังนี้  
 (1) การจัดท าแผนพัฒนาท้องถิ่นของตนเอง  
 (2) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาทางบก ทางน้ าและทางระบายน้ า  
 (3) การจัดให้มีและควบคุมตลาด ท่าเทียบเรือ ท่าข้าม และท่ีจอดรถ  
 (4) การสาธารณูปโภค และการก่อสร้างอ่ืน ๆ  
 (5) การสาธารณูปการ  
 (6) การส่งเสริม การฝึก และประกอบอาชีพ  
 (7) การพาณิชย์ และการส่งเสริมการลงทุน  
 (8) การส่งเสริมการท่องเที่ยว  
 (9) การจัดการศึกษา  
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 (10) การสังคมสงเคราะห์ และการพัฒนาคุณภาพชีวิตเด็ก สตรี คนชรา และผู้ด้อยโอกาส  
 (11) การบ ารุงรักษาศิลปะ จารีตประเพณี ภูมิปัญญาท้องถิ่น และวัฒนธรรมอันของท้องถิ่น  
 (12) การปรับปรุงแหล่งชุมชนแออัดและการจัดการเกี่ยวกับที่อยู่อาศัย  
 (13) การจัดให้มีและบ ารุงรักษาสถานที่พักผ่อนหย่อนใจ  
 (14) การส่งเสริมกีฬา  
 (15) การส่งเสริมประชาธิปไตย ความเสมอภาค และสิทธิเสรีภาพของประชาชน  
 (16) ส่งเสริมการมีส่วนร่วมของราษฎรในการพัฒนาท้องถิ่น  
 (17) การรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง  
 (18) การก าจัดขยะมูลฝอย สิ่งปฏิกูล และน้ าเสีย  
 (19) การสาธารณสุข การอนามัยครอบครัว และการรักษาพยาบาล  
 (20) การจัดให้มีและควบคุมสุสานและฌาปนสถาน  
 (21) การควบคุมการเลี้ยงสัตว์  
 (22) การจัดให้มีและควบคุมการเลี้ยงสัตว์  
 (23) การรักษาความปลอดภัย ความเป็นระเบียบเรียบร้อย และการอนามัย โรงมหรสพและ            
สาธารณะอ่ืนๆ  
 (24) การจัดการ การบ ารุงรักษา และการใช้ประโยชน์จากป่าไม้ ที่ดิน ทรัพยากรธรรมชาติ             
และสิ่งแวดล้อม  
 (25) การผังเมือง  
 (26) การขนส่งและการวิศวกรรมจราจร  
 (27) การดูแลรักษาท่ีสาธารณะ  
 (28) การควบคุมอาคาร  
 (29) การป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย  
 (30) การรักษาความสงบเรียบร้อย การส่งเสริมและสนับสนุนการป้องกันและรักษาความ 
ปลอดภัยในชีวิตและทรัพย์สิน  
 (31) กิจการอ่ืนใดที่เป็นผลประโยชน์ของประชาชนในท้องถิ่นตามที่คณะกรรมการประกาศ
ก าหนด 
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ส่วนที่ 2 ส่วนที่ 2   
ขอบเขตของกระบวนงานขอบเขตของกระบวนงาน  

**************************************************************** 
 กองช่าง มีหน้าที่รับผิดชอบเกี่ยวกับการส ารวจ ออกแบบ การจัดท าข้อมูลทางด้านวิศวกรรม                   
การจัดเก็บ และทดสอบคุณภาพวัสดุ งานออกแบบและเขียนแบบ การตรวจสอบการก่อสร้าง งานควบคุมอาคาร
ตามระเบียบกฎหมาย งานแผนการปฏิบัติงานก่อสร้างและซ่อมบ ารุง การควบคุมอาคารก่อสร้างและซ่อมบ ารุง 
งานแผนวิศวกรรมเครื่องจักรกล การรวบรวมประวัติ ติดตาม ควบคุมการปฏิบัติงานเครื่องจักรกล การควบคุม การ
บ ารุงรักษา เครื่องจักรกลและยานพาหนะ งานเกี่ยวกับแผนการควบคุมการเก็บรักษา การเบิกจ่ายวัสดุ อุปกรณ์
อะไหล่ น้ ามันเชื้อเพลิงของกองช่างและงานอ่ืนๆ ที่เกี่ยวข้อง และตามที่ได้รับมอบหมาย โดยมีการแบ่ง                   
ส่วนราชการภายในกองช่างออกเป็น 5 งาน ได้แก่ 

 1. งานธุรการ มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  (1) งานสารบรรณของกองช่าง 
  (2) งานดูแลรักษา วัสดุอุปกรณ์ การติดต่อและอ านวยความสะดวกด้านกองช่าง 
  (3) งานตรวจสอบ แสดงรายการเก่ียวกับเอกสารส าคัญของทางราชการ 
  (4) งานจัดท าค าสั่งและประกาศ 
  (5) งานอนุมัติจัดชื้อจัดจ้าง 
  (6) งานรับเรื่องร้องทุกข์และร้องเรียน 
  (7) งานควบคุมดูแลทะเบียนทรัพย์สินพัสดุของกองช่าง 
  (8) งานอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

 2. งานวิศวกรรมโยธา มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  (1) ออกแบบค านวณด้านวิศวกรรม 
  (2) งานวางโครงการและการก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
  (3) งานให้ค าปรึกษาแนะน าและบริการเก่ียวกับงานทางด้านวิศวกรรม 
  (4) งานตรวจสอบแบบแปลนการขออนุญาตปลูกสร้างอาคารทางด้านวิศวกรรม 
  (5) งานออกแบบรายการรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม 
  (6) งานส ารวจข้อมูลรายละเอียดเพื่อค านวณ ออกแบบ ก าหนดรายละเอียดทางด้านวิศวกรรม 
  (7) งานศึกษาวิเคราะห์ วิจัยทางด้านวิศวกรรม 
  (8) งานประมาณราคาค่าก่อสร้างทางด้านวิศวกรรม 
  (9) งานควบคุมการก่อสร้างในสาขาวิศวกรรม  

 3. งานสาธารณูปโภค มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  (1) งานวางโครงการและควบคุมการก่อสร้าง 
  (2) งานด้านการก่อสร้างอาคาร ถนน สะพาน ทางเท้า เขื่อน และสิ่งติดตั้งอ่ืน ฯลฯ 
  (3) งานซ่อมบ ารุงรักษาอาคาร ถนน สะพาน เขื่อน ทางเท้า 
  (4) งานควบคุมดูแลอาคารสถานที่ 
  (5) งานปรับปรุงแก้ไขและป้องกันสิ่งแวดล้อมเป็นพิษ 
  (6) งานให้ค าปรึกษาแนะน าหรือตรวจสอบเกี่ยวกับงานก่อสร้าง 
  (7) งานควบคุมงานพัสดุ งานด้านโยธา 
  (8) งานประมาณราคา งานซ่อมบ ารุงรักษา 
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  3.1) งานไฟฟ้า มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  (1) ปฏิบัติงานเกี่ยวกับงานไฟฟ้า สถานที่ในการติดตั้ง ซ่อมแซม ดูแลความสว่างของไฟฟ้า ไฟกิ่ง
ในเขตเทศบาล 
  (2) ค านวณ ออกแบบ ก าหนดรายละเอียด ประมาณราคาในการติดตั้ง ซ่อมแซมเกี่ยวกับไฟฟ้า
และแก้ไขปรับปรุง ตรวจซ่อม เครื่องมือเครื่องใช้เกี่ยวกับระบบไฟฟ้า 
  (3) ดูแลควบคุมเกี่ยวกับเครื่องเสียง อุปกรณ์ไฟฟ้าอิเล็คทรอนิคส์ของเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 
  (4) งานสถานที่และไฟฟ้าสาธารณะ ตลอดจนดูแลรักษารถกระเช้าไฟฟ้า  

 4. งานส ารวจและออกแบบ มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  (1) จัดท าแผนงานการส ารวจเพ่ือออกแบบโครงการต่างๆ ตามแผนงานประจ าปี พร้อมทั้ง
ประมาณราคางบประมาณในการส ารวจเพื่อการออกแบบ 
  (2) วางแผน ก าหนดขั้นตอน วิธีการส ารวจเพ่ือการออกแบบโครงการให้ส าเร็จตามเป้าหมาย 
ถูกต้องตามหลักวิธีการ 
  (3) วางแผน ก าหนดขั้นตอน วิธีการออกแบบ และเขียนแบบโครงการต่างๆ ให้ส าเร็จตามเป้าหมาย 
  (4) ออกแบบและเขียนแบบให้ได้มาซึ่งรูปแบบรายการต่างๆ ประกอบแบบให้ถูกต้องตามหลัก
วิชาการ 
  (5) ดูแลบ ารุงรักษาทรัพย์สิน อุปกรณ์ และโปรแกรมต่างๆ ที่ใช้ในการออกแบบและเขียนแบบ 
ให้สามารถใช้งานได้ดีอยู่เสมอ 
  (6) จัดท าทะเบียนควบคุมแบบแปลนโครงการต่างๆ 
  (7) รายงานผลการปฏิบัติงานประจ าเดือนและประจ าปี   

 5. งานการประปา มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้  
  (1) งานค าร้องเกี่ยวกับกิจการประปาของเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า  
  (2) งานจัดท าเอกสารของงานการประปา 
  (3) ขออนุมัติพัสดุ ครุภัณฑ์ของงานการประปา 
  (4) งานอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

  5.1) งานผลิตน้ าประปา มีหน้าที่รับผิดขอบ ดังนี้ 
  (1) ควบคุม ดูแล และรับผิดชอบระบบผลิตน้ าประปา 
  (2) การผลิตและจ าหน่ายน้ าประปา 
  (3) จัดน้ าสะอาดบริการประชาชน บริการผู้ใช้น้ าของการประปา ตลอดจนเตรียมน้ าส ารองไว้เพ่ือ
การดับเพลิง 
  (4) จดวัดมาตรน้ าประปา 
  (5) งานอ่ืนที่เก่ียวข้องหรือตามที่ได้รับมอบหมาย 

  5.2) งานซ่อมแซมบ ารุงรักษาระบบประปา มีหน้าที่รับผิดชอบ ดังนี้ 
  (1) ตรวจแก้ไข ปรับ ซ่อมมาตรวัดน้ าที่คลาดเคลื่อนหรือช ารุด 
  (2) ตรวจสอบความเที่ยงตรงของมาตรวัดน้ า 
  (3) ส ารวจและจัดท าแผนผังต่อท่อ ด าเนินการต่อท่อ ซ่อมท่อ แก้ไข ซ่อมแซมอุปกรณ์ประปา
ต่างๆ เกี่ยวกับการใช้น้ าประปา 
  (4) ค านวณปริมาณน้ าจากมาตรวัดน้ าของผู้ใช้น้ า บ ารุงรักษาแหล่งน้ าดิบและท่อ หรือรางส่งน้ า
ดิบ ปิด เปิดประตูน้ า และดูแลรักษาให้อยู่ในสภาพดี 
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ระเบียบ ข้อกฎหมาย 
 1. ควบคุม ก ากับ ดูแลเอกสาร จัดเก็บเอกสาร เรื่องขออนุญาต ใบอนุญาต แบบแปลนอาคาร และ 
ค าสั่งตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
 2. งานตรวจสอบการควบคุมการก่อสร้างอาคาร ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 (ฉบับที่ 2)      
พ.ศ.2535 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ.2543 ตลอดจนกฎกระทรวงและระเบียบกฎหมายอ่ืนๆ ที่เก่ียวข้อง  
 3. งานตรวจตรา ตามพ.ร.บ. น้ ามันเชื้อเพลิง พ.ศ. 2542 
 4. งานตรวจสอบควบคุมการขุดดินและถมดิน ตาม พ.ร.บ.การขุดดินและถมดิน พ.ศ. 2543 
 5. งานตรวจตรา ตาม พ.ร.บ.โรงงาน พ.ศ. 2535  
 6. งานตรวจตรา ตาม พ.ร.บ.น้ าบาดาล พ.ศ. 2520  
 
ขั้นตอนการด าเนินงานก่อสร้าง 
 1. ศึกษารายละเอียดโครงการที่ผ่านการพิจารณาอนุมัติงบประมาณประเภทต่างๆ 
 2. จัดท าประมาณราคากลาง โดยศึกษาราคาวัสดุก่อสร้างที่ใกล้เคียงกับปัจจุบันมากที่สุด (ไม่เกิน             
๑ เดือน) จากส านักดัชนีเศรษฐกิจการค้า กระทรวงพาณิชย์ (http://www.price.moc.go.th) หรือราคาในพ้ืนที่
จังหวัดเชียงใหม่ 
 3. ผู้อ านวยการกองช่าง ตรวจสอบรายละเอียดใบประมาณราคา และแบบแปลน 
 4. เสนอปลัดเทศบาลและนายกเทศมนตรีเพ่ือพิจารณาลงนามในการอนุมัติด าเนินโครงการ 
            5. ควบคุม ก ากับ ดูแลเอกสาร จัดเก็บเอกสาร เรื่องขออนุญาต ใบอนุญาต แบบแปลนอาคาร และ 
ค าสั่งตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ. 2522 
           6. งานตรวจสอบการควบคุมการก่อสร้างอาคาร ตาม พ.ร.บ. ควบคุมอาคาร พ.ศ.2522 (ฉบับที่ 2)      
พ.ศ. 2535 และ (ฉบับที่ 3) พ.ศ. 2543 ตลอดจนกฎกระทรวงและระเบียบกฎหมายอื่นๆ ที่เก่ียวข้อง  

 
ผู้รับบริการ ความต้องการ/ความคาดหวัง 

ประชาชนในพื้นท่ีเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 
หน่วยงานราชการในเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 
 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ประชาชนในพื้นท่ีเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า
หน่วยงานราชการในเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 
 

การบริการด้านโครงสร้างพ้ืนฐาน 

ผู้มีส่วนได้ส่วนเสีย ความต้องการ/ความคาดหวัง 
ประชาชนในพื้นท่ีเขตเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า
หน่วยงานราชการในเขตเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 
 

ความถูกต้อง รวดเร็ว 

ประชาชนในพื้นท่ีเขตเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า
หน่วยงานราชการในเขตเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 
 

การบริการด้านโครงสร้างพ้ืนฐาน 

 
 
 
 

http://www.price.moc.go.th/
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างแผนภูมิแสดงขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างอาคารอาคาร  
 

 
 
 
 
 
 

                                                       
                                               
                                                                   
                                                  
                                                                   
                                              
                                                                   
                                                      
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

**ระยะเวลาด าเนินการรวม 15 วัน/ราย** 
 
 

ออกใบอนุญาตก่อสร้าง (อ.๑) 

(1 วัน) 
 

   - ผอ. กองช่าง/ ปลัดเทศบาล พิจารณาตรวจเอกสารขออนุญาต 

   - เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาลงนามในใบอนุญาต  
(2 วัน) 

 

เจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสาร ออกตรวจสถานที่ท่ีขออนุญาต  
และตรวจพิจารณาว่าเป็นไปตามแบบท่ียื่นหรือไม่ 

(10 วัน) 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง (แบบ ข.1)  
พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น  

(๑ วัน) 

แจ้งผู้ขออนุญาตมารับใบอนุญาต 
ช าระค่าธรรมเนียม และรับใบเสร็จรับเงิน 

(1 วัน) 

เอกสารไม่ถูกต้อง 
ยื่นเอกสารใหม ่

เอกสารไม่ถูกต้อง  
ยื่นเอกสารใหม ่
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แผนภูมิแสดงขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้างแผนภูมิแสดงขั้นตอนการขออนุญาตก่อสร้าง/ดัดแปลง/ร้ือถอน/ดัดแปลง/ร้ือถอนอาคารอาคาร  
 

 
 
 
 
 
 

                                                       
                                               
                                                                   
                                                  
                                                                   
                                              
                                                                   
                                                      
 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

**ระยะเวลาด าเนินการรวม 10 วัน/ราย** 
 
 

ออกใบอนุญาตก่อสร้าง (อ.๑) 

(1 วัน) 
 

   - ผอ. กองช่าง/ ปลัดเทศบาล พิจารณาตรวจเอกสารขออนุญาต 

   - เจ้าพนักงานท้องถิ่นพิจารณาลงนามในใบอนุญาต  
(2 วัน) 

 

เจ้าหน้าที่พิจารณาเอกสาร ออกตรวจสถานที่ท่ีขออนุญาต  
และตรวจพิจารณาว่าเป็นไปตามแบบท่ียื่นหรือไม่ 

(5 วัน) 

ผู้ขออนุญาตยื่นค าขออนุญาตก่อสร้าง (แบบ ข.1)  
พร้อมเอกสารให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเบื้องต้น  

(๑ วัน) 

แจ้งผู้ขออนุญาตมารับใบอนุญาต 
ช าระค่าธรรมเนียม และรับใบเสร็จรับเงิน 

(1 วัน) 

เอกสารไม่ถูกต้อง 
ยื่นเอกสารใหม ่

เอกสารไม่ถูกต้อง  
ยื่นเอกสารใหม ่
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เอกสารประกอบเอกสารประกอบการขออนุญาตการขออนุญาต  

****************************************************************  
การขออนุญาตก่อสร้างในที่ดินของตนเอง 
1. แบบค าขออนุญาตฯ แบบ ข.1  
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาต จ านวน 1 ฉบับ 
4. ส าเนาเอกสารสิทธิ์ที่ดินพร้อมสารบัญจดทะเบียนครบทุกแผ่น (โฉนดที่ดิน, น.ส.3, น.ส.3 ก., ส.ค.1 อ่ืนๆ) 
 หน้า-หลัง **ขนาดเท่าตัวจริง**  
5. แบบแปลน แผนผังบริเวณ รายการประกอบแบบ จ านวน 3 ฉบับ 
6. รายการค านวณ (กรณีเป็นอาคารสาธารณะ อาคารพิเศษ หรืออาคารที่ก่อสร้างด้วยวัตถุถาวรและวัตถุทนไฟ
 เป็นส่วนใหญ่)  
7. ใบอนุญาต หนังสือรับรองผู้ประกอบวิชาชีพวิศวกรรม/ประกอบวิชาชีพสถาปัตยกรรม พร้อมส าเนาบัตร
ประจ าตัว  (กรณีอาคารเข้าข่ายประเภทวิชาชีพควบคุมแล้วแต่กรณี) 
8. ส าเนาหนังสือรับรองการจดทะเบียนและวัตถุประสงค์ผู้ที่มีอ านาจลงชื่อแทนนิติบุคคลผู้ขออนุญาตที่ออกให้               
 ไม่เกิน 6 เดือน (กรณีผู้ขออนุญาตเป็นนิติบุคคล)  
9. หนังสือมอบอ านาจให้ด าเนินการแทน (กรณีเจ้าของอาคารมอบให้ผู้อ่ืนมาด าเนินการแทน) เอกสารอ่ืนๆ 
 (แล้วแต่กรณี) 

**รับรอง “ส าเนาถูกต้อง” ในส าเนาเอกสารทุกฉบับ** 
 

การขออนุญาตก่อสร้างในที่ดินของบุคคลอ่ืน 
1. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชน 
2. ส าเนาทะเบียนบ้าน 
3. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารในที่ดิน 
4. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคาร ดัดแปลงอาคาร หรือรื้อถอนอาคารในที่ดินจากธนาคาร   
 
กรณีก่อสร้างอาคารชิดแนวเขตที่ดิน น้อยกว่า 50 ซม. หรืออาคารร่วมผนังร่วม 
1. หนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคาร อาคารชิดเขตท่ีดิน หรือหนังสือยินยอมให้ก่อสร้างอาคารร่วม 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของเจ้าของที่ดินชิดแนวเขตและผู้ขออนุญาต อย่างละ 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของเจ้าของที่ดินชิดแนวเขตและผู้ขออนุญาต อย่างละ 1 ฉบับ 
 
กรณี “ตัวแทน” เจ้าของอาคารเป็นผู้ขออนุญาต 
1. หนังสือมอบอ านาจ 
2. ส าเนาบัตรประจ าตัวประชาชนของผู้ขออนุญาตและตัวแทน อย่างละ 1 ฉบับ 
3. ส าเนาทะเบียนบ้านของผู้ขออนุญาตและตัวแทน อย่างละ 1 ฉบับ 
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กรณีก่อสร้างอาคารในที่ดิน ใกล้เขตหรืออยู่ในเขตเดินสายส่งไฟฟ้าแรงสูงของ กฟผ. 
1. หนังสือรับรองจากการไฟฟ้าฝ่ายผลิตแห่งประเทศไทย 
2. แบบแปลน มีรายละเอียด ดังนี้ 
 2.1 มาตราส่วน ขนาดระยะ น้ าหนัก และหน่วยในการค านวณต่างๆ ให้ใช้มาตรเมตริก 
 2.2 ผังบริเวณใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1:500 
         - แสดงลักษณะที่ตั้ง ขอบเขตที่ดินและอาคารที่ขออนุญาต 
         - ระยะจากขอบเขตนอกอาคารที่ขออนุญาตถึงขอบที่ดิน   
     (ห่างจากแนวเขตอย่างต่ า 2 เมตร หรือ 3 เมตร ส าหรับ 3 ชั้นขึ้นไป หรือ 0.50 เมตร ด้านนั้นต้อง
เป็นผนังทึบ และต้องมีหนังสือยินยอมจากอาคารชิดแนวเขตที่ดิน กรณีก่อสร้างติดทางหลวงต้องห่ างจากแนวเขต
ไม่น้อยกว่า 6 เมตร) 
          - แสดงการบ าบัดน้ าเสียและการระบายน้ าออกจากอาคารไปสู่ทางระบายน้ าสาธารณะ เครื่องหมายน้ า
ไหลและส่วนลาดเอียงของท่อระบายน้ า 
3. แบบแปลนอาคารใช้มาตราส่วนไม่เล็กกว่า 1:100 และต้องแสดงรูปต่างๆ ดังนี้ 
 - แบบแปลนพ้ืนชั้นต่างๆ 
 - แบบแสดงรูปด้านทั้ง 4 ด้าน 
 - แบบแสดงรูปตัดไม่น้อยกว่า 2 แนว 
 - แบบแปลนแสดงการติดตั้งระบบไฟฟ้า ประปา สุขาภิบาล และแบบขยายระบบบ าบัดน้ าเสีย 
 - รายการประกอบแบบแปลนตามรายระเอียดเกี่ยวกับคุณภาพและชนิดของวัสดุ ตลอดจนวิธีปฏิบัติ และ
วิธีการส าหรับการก่อสร้าง 
 - ผู้รับผิดชอบงานออกแบบและค านวณต้องลงลายมือชื่อ หมายเลขทะเบียนที่ได้รับอนุญาตให้ประกอบวิชาชีพ
ในผังบริเวณ แบบแปลนและรายการประกอบแบบแปลนทุกแผ่น 
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อัตราอัตราค่าธรรมเนียมค่าธรรมเนียม  
****************************************************  

 
กรณีพื้นที่ ไม่เกิน 150 ตารางเมตร 
ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 20 บาท 
ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 10 บาท 
ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 10 บาท 
ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 10 บาท 
ใบอนุญาตเปลี่ยนการใช้ ฉบับละ 10 บาท 
ใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
ใบแทน ใบอนุญาตหรือใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท 
ค่าค าร้องการขออนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 10 บาท  
 
กรณีพื้นที่เกิน 150 ตารางเมตรขึ้นไป 
ใบอนุญาตก่อสร้าง ฉบับละ 200 บาท 
ใบอนุญาตดัดแปลง ฉบับละ 100 บาท 
ใบอนุญาตรื้อถอน ฉบับละ 50 บาท 
ใบอนุญาตเคลื่อนย้าย ฉบับละ 50 บาท 
ใบรับรอง ฉบับละ 100 บาท 
ใบแทน ใบอนุญาตหรือใบรับรอง ฉบับละ 10 บาท  
 
ค่าธรรมเนียมตรวจแบบแปลนก่อสร้างหรือดัดแปลงอาคาร 
อาคารสูงไม่เกิน 2 ชั้นสูงไม่เกิน 12 เมตร ตร.ม.ละ 0.50 บาท 
อาคารสูง 2 ชั้นแต่ไม่เกิน 3 ชั้น ตร.ม.ละ 2 บาท 
อาคารสูง 3 ชั้น ตร.ม.ละ 4 บาท 
ป้ายส่วนที่กว้างที่สุด คูณด้วยส่วนที่ยาวที่สุด ตร.ม.ละ 4 บาท 
ที่จอดรถ ที่กลับรถและทางเข้าออกของรถ ตร.ม.ละ 0.50 บาท 
ท่อระบายน้ า รั้ว ก าแพง เมตรละ 1 บาท 
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ช่องทางการช่องทางการติดต่อติดต่อ  สอบถามสอบถาม  ร้องเรียน ร้องเรียน หรือหรือแนะน าบริการแนะน าบริการ  
 

ที่อยู่ ส านักงานเทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 
199 ม.5 ต.แม่ข่า อ.ฝาง จ.เชียงใหม่ 50320 
 

โทรศัพท์ 053-884584 ตอ่ 22-23 

โทรสาร  053-111-915 

email banmaeka@hotmail.com 

เว็บไซต์ www.banmaeka.go.th 

Facebook เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 

 


