
 

 
คู่มือปฏิบัติงาน 

ลงทะเบียนและยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ผู้สูงอายุ 

 
 

งานพัฒนาชุมชน ส านักปลัดเทศบาล 
เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 

อ าเภอฝาง จังหวัดเชียงใหม่ 



การลงทะเบียนและย่ืนคำขอรับเงินเบี้ยยังชพีผูสูงอายุ 

หลักเกณฑ  วิธี  เงื่อนไข  (ถามี)  ในการยื่นคำขอ  และในการพิจารณาอนุญาต 

ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายขององคกรปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2552  

กำหนดใหภายในเดือนพฤศจิกายนของทุกปใหผูที่จะมีอายุครบหกสิบปบริบรูณข้ึนไปในปงบประมาณถัดไปและมีคุณสมบัติ

ครบถวนมาลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุดวยตนเองตอองคกรปกครองสวนทองถ่ินที่ตนมีภูมิลำเนา  ณ  

สำนักงานขององคกรปกครองสวนทองถ่ินหรือสถานที่ที่องคกรปกครองสวนทองถ่ินกำหนด 

หลกัเกณฑ  

1.มีสัญชาติไทย 

2.  มีภูมิลำเนาอยูในเขตองคกรปกครองสวนทองถิ่นตามทะเบียนบาน 

3.  มีอาทยุหกสิบปบริบูรณข้ึนไปซึงไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตอองคกรปกครองสวน

ทองถิ่น 

4.  ไมเปนผูรับสวัสดิการหรือสิทธิประโยชนอ่ืนใดจากหนวยงานภาครัฐ รัฐวิสาหกิจหรือองคกรปกครองสวนทองถิ่น 

ไดแกผูรับบำนาญ เบี้ยหวัดพิเศษหรือเงินอ่ืนใดในลักษณะเดียวกัน ผูสงูอายุที่อยูในสถานสงเคราะหของรัฐหรือองคกร

ปกครองสวนทองถิ่น ผูไดรับเงินเดือนคาตอบแทนรายไดประจำ หรือผลประโยชนอยางอื่นที่รัฐหรือองคกรปกครองสวน

ทองถิ่นจัดใหเปนประจำยกเวนผูพิการและผูปวยเอดสตามระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยการจายเงนิสงเคราะหเพื่อการ

ยงัชีพขององคกรปกครองสวนทองถิ่น  พ.ศ. 2548 

 ในการยื่นคำขอรับลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ  ผูสูงอายุจะตองแสดงความประสงคขอรับเงินเบี้ยยังชีพ

ผูสูงอายุโดยวิธีใดวิธีหนึ่งดังตอไปนี้ 

1.  รับเงินสดดวยตนเองหรือรับเงนิสดโดยบุคคลที่ไดรับมอบอำนาจจากผูมีสิทธิ 

2. โอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคในนามผูมีสิทธิหรือโอนเงินเขาบัญชีเงินฝากธนาคารในนามบุคคลที่ไดรับมอบ

อำนาจจากผูมีสิทธิ 

วิธีการ 

1.  ผูท่ีจะมีสิทธิรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป ยื่นคำขอตามแบบพรอมเอกสารหลักฐานตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ิน ณ สถานท่ี และภายในระยะเวลาที่องคกรปกครองสวนทองถิ่นประกาศกำหนดดวยตนเองหรือ

มอบอำนาจใหผูอ่ืนดำเนินการได 

2.  กรณีผูสูงอายุท่ีไดรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุจากองคกรปกครองสวนทองถิ่นในปงบประมาณที่ผานมาใหถือ

วาเปนผูไดลงทะเบียนและยื่นคำขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุตามระเบียบนี้แลว 

3.   กรณีผูสูงอายุที่มีสิทธิไดรับเบี้ยยังชีพยายท่ีอยูและยังประสงคจะรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุตองไปแจงตอ

องคกรปกครองสวนทองถ่ินแหงใหมที่ตนยายไป 

 

 

 



 

ชองทางการใหบริการ 

สถานที่ใหบริการ 
งานพัฒนาชุมชนชั้น 1 หองงานทะเบียนราษฎร/กองชาง 
ติดตอดวยตนเอง 
ระยะเวลาเปดใหบริการ 1 -30 พฤศจิกายนของทุกป 

ระยะเวลาเปดใหบริการ 
เปดใหบริการวันจันทรถึงวันศุกร 
(ยกเวนวันหยุดที่ทางราชการกำหนด) 
ตั้งแตเวลา  08.30 – 16.30  น. (มีพักเที่ยง) 
เบอรโทรติดตอ / สอบถาม 
โทร. 053-884584  ตอ 24 

 

ขั้นตอน  ระยะเวลา  และสวนงานที่รับผิดชอบ 

ระยะเวลาในการดำเนินการรวม  : 30  นาที 

ลำดับ ขั้นตอน ระยะเวลา สวนท่ีรับผิดชอบ 
1) การตรวจสอบเอกสาร 

ผูที่ประสงคจะขอรับเบ้ียยังชีพผูสูงอายุในปงบประมาณถัดไป
หรือผูรับมอบอำนาจยื่นคำขอพรอมเอกสารหลักฐานและ
เจาหนาที่ตรวจสอบคำรองขอลงทะเบียนและเอกสาร
หลักฐานประกอบ 

20  นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลบานแมขา 

2) การพิจารณา 
ออกใบรับลงทะเบียนตามแบบยื่นคำขอลงทะเบียนใหผูขอ
ลงทะเบียนหรือผูรับมอบอำนาจ 

10  นาท ี งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลบานแมขา 

 

รายการเอกสาร  หลักฐานประกอบ 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
1) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมี

รูปถายพรอมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ (ลงนามพรอมรับรองสำเนาถูกตอง) 

งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลบานแมขา 

2) ทะเบียนบานพรอมสำเนา 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ (ลงนามพรอมรับรองสำเนาถูกตอง) 

 

3) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนา (กรณีที่ผูขอรับเงินเบี้ยยังชีพ
ประสงคขอรับเงินผานธนาคาร) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ (ลงนามพรอมรับรองสำเนาถูกตอง) 

 

4) หนังสือมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดเนินการแทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
 

 

 

 

 



 

 

ลำดับ ชื่อเอกสาร  จำนวน  และรายละเอียดเพิ่มเติม  (ถามี) หนวยงานภาครัฐผูออกเอกสาร 
5) บัตรประจำตัวประชาชนหรือบัตรอ่ืนที่ออกใหโดยหนวยงานของรัฐท่ีมี

รูปถายพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ (กรณีมอบอำนาจใหดำเนินการ
แทน) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ (ลงนามพรอมรับรองสำเนาถูกตอง) 

งานพัฒนาชุมชน 
สำนักปลัดเทศบาล 
เทศบาลตำบลบานแมขา 

6) สมุดบัญชีเงินฝากธนาคารพรอมสำเนาของผูรับมอบอำนาจ(กรณีผูขอรับ
เงินเบี้ยยังชีพประสงคขอรับเงินเบ้ียยังชีพผูสูงอายุประสงคขอรับเงินเบี้ย
ยังชีพผูสูงอายุผานธนาคารของผูรับมอบอำนาจ) 
ฉบับจริง  1  ฉบับ 
สำเนา  1  ฉบับ (ลงนามพรอมรับรองสำเนาถูกตอง) 

 

 

 

คาธรรมเนียม 

ลำดับ รายละเอียดคาธรรมเนียม คาธรรมเนียม (บาท/รอยละ) 
1) ไมเสียคาบริการ 

หมายเหตุ : ไมเสียคาบริการ 
คาธรรมเนียม  0  บาท 

 

 

ชองทางการรองเรียน  แนะนำบรกิาร 

ลำดับ ชองทางการรองเรียน/แนะนำบริการ 
1) เทศบาลตำบลบานแมขา 

หมายเหต ุ: 
1.  ทางอินเทอรเน็ต  (http://www.banmaekha.go.th) 
2.  ทาง  Social Media : facebook (http://www.banmaekha.go.th) 
3.  ทางโทรศัพท  0-5388-4584   
4.   ทางไปรษณีย  (สำนักงานเทศบาลตำบลบานแมขา  199 ม.5 ต.แมขา อ.ฝาง จ.เชียงใหม 50320) 
5.   ศูนยดำรงธรรมเทศบาลตำบลบานแมขา (โทร. 0-5388-4584 ตอ 14  ) 
6.   รองเรียนดวยตนเอง 
7.   ตูรับฟงความคิดเห็น (ตั้งอยู ณ ศูนยบริการขอมูลขาวสารของราชการเทศบาลตำบลบานแมขา) 
 

2) ศูนยบริการประชาชนสำนักปลัดสำนักนายกรัฐมนตรี 
หมายเหต:ุ 
 เลขที่ 1  ถ. พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.  10300 / สายดวน 1111/ www .1111.go.th / ตู ปณ.1111 
เลขที่ 1  ถ. พิษณุโลก เขตดุสิต กทม.  10300 

 

 

 



 

แบบฟอรม  ตัวอยางและคูมือการกรอก 

 

ลำดับ ชื่อแบบฟอรม 
1) แบบคำขอลงทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุ(แบบคำรองทั่วไป) 

หมายเหตุ : ตัวอยางอยูในภาคผนวก 
 

หมายเหต ุ กฎหมายท่ีใหอำนาจการอนุญาต  หรือที่เกี่ยวของ 

1) ระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกรปกครองสวนทองถิ่น 

พ.ศ.  2552 และระเบียบกระทรวงมหาดไทยวาดวยหลักเกณฑการจายเงินเบี้ยยังชีพผูสูงอายุขององคกร

ปกครองสวนทองถิ่น พ.ศ. 2566 

 



 
 

แผนภูมิแสดงขั้นตอนแผนภูมิแสดงขั้นตอนและระยะเวลาการปฏิบัติงานและระยะเวลาการปฏิบัติงาน  
ลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุลงทะเบียนยื่นค าขอรับเงินเบี้ยยังชีพผู้สูงอายุ  

**************************************************************************************************  
 

 
 
 
 
 
 

                                                       
                                               
                                                                   
                                                  
                                                                   
                                              
                                                                   
                                                      
 
 
 
 
 
 

 
หมายเหตุ : รับขึ้นทะเบียนภายในวันที่ 1 - 30 พฤศจิกายน ของทุกปี 

สรุป กระบวนงานบริการ มี 3 ขั้นตอน 1 จุดบริการ รวมระยะเวลาประมาณ 30 นาที 

 

 

 

 

 

 

 
 

พิจารณาตรวจสอบคุณสมบัติผู้ยื่นค าขอ  
และออกใบรับลงทะเบียนตามแบบย่ืนค าขอลงทะเบียน 

(ประมาณ 10 นาที) 

ผู้สูงอายุย่ืนค าขอขึ้นทะเบียนรับเงินเบี้ยยังชีพ  
พร้อมเอกสารหลักฐาน 

ให้เจ้าหน้าที่ตรวจสอบเอกสารและสัมภาษณ์ข้อมูล  
(ประมาณ 20 นาที) 
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