
 
 

คู่มือส าหรับประชาชน เร่ือง การให้บริการตัด แต่ง เก็บ ขน กิ่งไม ้
หน่วยงานที่รับผิดชอบ: งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย ส านักปลัด เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 

  
งานที่ให้บริการ  การให้บริการตัด แต่ง และ เก็บ ขน กิ่งไม้ 
หลักเกณฑ์ วิธีการ และเงื่อนไข 
 การให้บริการ ตัดแต่ง เก็บ ขน ต้นไม้และกิ่งไม้ ในเขตต าบลบ้านแม่ข่า เพ่ือให้เกิดความสะอาดเรียบร้อย                
ตามพระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ และที่แก้ไขเพ่ิมเติม 
และช่วยบรรเทาความเดือดร้อนต่อชีวิตและทรัพย์สินของประชาชน และเพ่ือให้การด าเนินการในเรื่องดังกล่าว เป็นไป
ด้วยความเรียบร้อย อาศัยอ านาจตามความในมาตรา ๔๘ แห่งพระราชบัญญัติเทศบาล พ.ศ. ๒๔๙๖ และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม ประกอบกับ พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. ๒๕๓๕ 
และที่แก้ไขเพ่ิมเติม เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่าจึงได้ออกระเบียบฯ ซึ่งผู้ขอรับบริการสามารถขอรับบริการตามระเบียบ            
ที่ก าหนด โดยเจ้าหน้าที่จะให้บริการตามล าดับวันที่ ที่ขอรับบริการ 
  ๑. ขั้นตอนการด าเนินงานตามคู่มือจะเริ่มนับระยะเวลาตั้งแต่เจ้าหน้าที่ตรวจสอบ เอกสารครบถ้วนตามที่ระบุ
ไว้ในคู่มือประชาชนเรียบร้อยแล้ว 
  ๒. กรณีค าขอหรือเอกสารหลักฐานไม่ครบถ้วน/ หรือมีความบกพร่องไม่สมบูรณ์ เป็นเหตุให้ไม่สามารถ
พิจารณาที่จะจัดท าบันทึกความบกพร่องของรายการเอกสารหรือเอกสารหลักฐานที่ยื่นเพิ่มเติม โดยผู้ยื่นการแก้ไขและ/
หรือ ยื่นเอกสารเพ่ิมเติมภายในระยะเวลาที่ก าหนดในบันทึกดังกล่าวฯ มิเช่นนั้นจะถือว่าผู้ยื่นค าขอ โดยเจ้าหน้าที่และ 
ผู้ยื่นค าขอหรือผู้ได้รับมอบอ านาจจะลงนามบันทึกดังกล่าว และจะมอบส าเนาบันทึกความบกพร่องดังกล่าว ให้ผู้ยื่นค า
ขอหรือผู้ได้รับมอบ อ านาจไว้เป็นหลักฐาน 
  ๓. เจ้าหน้าที่จะแจ้งผลการพิจารณาให้ผู้ยื่นค าขอทราบภายใน ๗ วัน นับแต่วันที่พิจารณาแล้วเสร็จ                   
ตามมาตรา 10 แห่ง พระราชบัญญัติการอ านวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ.2558 

1. ขั้นตอน ระยะเวลา การให้บริการ 

ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

1) 

การตรวจสอบเอกสาร 
 

รับเรื่อง ตรวจสอบเอกสาร
ร้องขอลงทะเบียน และ
เอกสารหลักฐานประกอบ 
 

10 นาท ี ง า น ป้ อ ง กั น แ ล ะ
บรรเทาสาธารณภัย 

 

2) 

การพิจารณา 
 

เจ้ าหน้าที่ ออกตรวจสอบ                  
ณ สถานที่ที่ผู้ขอแจ้งความ
ประสงค ์
 

2 วัน ง า น ป้ อ ง กั น แ ล ะ
บรรเทาสาธารณภัย 

 

3) 

การพิจารณา 
 

เ จ้ า ห น้ า ที่ พิ จ า ร ณ า คิ ด
ค่ า บ ริ ก า ร พ ร้ อ ม จั ด ท า
รายงานและเสนอผู้มีอ านาจ
อนุมัต ิ

2 วัน ง า น ป้ อ ง กั น แ ล ะ
บรรเทาสาธารณภัย 
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ที ่ ประเภทข้ันตอน 
รายละเอียดของข้ันตอน

การบริการ 
ระยะเวลา
ให้บริการ 

ส่วนงาน / 
หน่วยงานที่
รับผิดชอบ  

หมายเหตุ 

4) 
- 
 

ติดต่อขอรับหนังสืออนุญาต 
และช าระค่าบริการ 

1 วัน ง า น ป้ อ ง กั น แ ล ะ
บรรเทาสาธารณภัย 

 

ระยะเวลาด าเนินการรวม 5 วัน 

2. รายการเอกสารหลักฐานประกอบการยื่นค าขอ 
2.1 เอกสารยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงานภาครัฐ 

ที ่ รายการเอกสารยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวน
เอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวน
เอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

1) 
หนั งสือหรือใบค าร้อง
แจ้งความประสงค ์

ส านักปลัด 1 1 ชุด  

2) 

หนังสือมอบอ านาจจาก
เจ้ าของต้นไม้  กรณีที่
เจ้าของไม่ได้ด าเนินการ 
ด้วยตนเอง 

- 1 1 ชุด  

3) 
ภาพถ่ า ยของต้น ไม้ ที่
ขอรับการบริการตัดและ
ขุดต้นไม ้

- 1 1 ชุด  

4) 
แผนที่แสดงต าแหน่งของ
สถานที่ที่ขอรับบริการ 

- 1 1 ชุด  

 
2.2 เอกสารอ่ืน ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที ่ รายการเอกสาร
ยื่นเพิ่มเติม 

หน่วยงานภาครัฐผู้
ออกเอกสาร 

จ านวนเอกสาร 
ฉบับจริง 

จ านวนเอกสาร 
ส าเนา 

หน่วยนับ
เอกสาร  หมายเหตุ 

ไม่พบเอกสารอื่น ๆ ส าหรับยื่นเพิ่มเติม 
 

3. ช่องทางการให้บริการ 
สถานที่/ ช่องทางการให้บริการ ระยะเวลาเปิดให้บริการ 
ส านักปลัด  
งานป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 
เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า 

วันจันทร์ ถึง วันศุกร์ ในเวลา 
ตั้งแต่เวลา 08.30 น. - 16.30 น. (ไม่มีพักเท่ียง) 
(ยกเว้นวันหยุดที่ราชการก าหนด) 
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4. ค่าธรรมเนียม 
 ไม่มีค่าธรรมเนียม 
5. ช่องทางการร้องเรียน 
 ช่องทางการร้องเรียน (เทศบาลต าบลบ้านแม่ข่า) 
  ที่อยู่ : 199 ม.5 ต าบลแม่ข่า อ าเภอฝาง จังหวัดเชียงใหม่ 
  หมายเลขโทรศัพท์ : 053 884 584-5 ต่อ 14 
  เว็บไซต์ : www.banmaeka.go.th 

6. ขอบเขตการให้บริการ / กฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
 พระราชบัญญัติรักษาความสะอาดและความเป็นระเบียบเรียบร้อยของบ้านเมือง พ.ศ. 2535 และที่แก้ไข
เพ่ิมเติม 
 
 

 
 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


